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§1 

Informacje ogólne 

 
Niniejszy Regulamin określa zasady uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie prowadzonych 

w ramach projektu „Ekologia w Twojej Firmie” współfinansowanego przez Unię Europejską       

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki 2007 – 2013 na podstawie umowy z Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości        

z dnia 14.03.2014 nr UDA- POKL.02.01.01-00-084/13. 

 

1. Projekt wypełnia:  

Priorytet 2 Rozwój zasobów ludzkich i potencjału adaptacyjnego przedsiębiorstw oraz 

poprawa stanu zdrowia osób pracujących. 

Działanie 2.1 Rozwój kadr nowoczesnej gospodarki;  

Poddziałanie 2.1.1. Rozwój kapitału ludzkiego w przedsiębiorstwach. 

 

2. Projekt jest realizowany od 01 lutego 2014 do 30 czerwca 2014. 

 

3. Projekt ma zasięg ogólnopolski.  

 

4. Projekt skierowany jest do pracowników i przedsiębiorstw sektora MMŚP. 

 

5. Uczestnictwo w Projekcie jest dobrowolne.  

 

6. Uczestnictwo w Projekcie jest nieodpłatne.  

 

7. Uczestnicy Projektu zostaną wyłonieni podczas ogólnopolskiej rekrutacji prowadzonej 

przez firmę Malinowski & Partners na zasadach opisanych w Regulaminie. 

 

§ 2 

                                           Wysokość dofinansowania 

 

Pomoc udzielana jest w formie pomocy de minimis w wysokości 100% wartości udzielonego 

wsparcia. Nie występuje wkład prywatny.  

 

§3 
Słownik pojęć 

 

Projekt – oznacza projekt pt.: ”Ekologia w Twojej Firmie” realizowany przez firmę Malinowski 

& Partners Bogdan Malinowski na podstawie umowy z Polską Agencją Rozwoju 

Przedsiębiorczości z dnia 14.03.2014 Numer projektu: UDA - POKL.02.01.01-00-084/13, 

współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
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w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013; Priorytet II- Rozwój zasobów 

ludzkich i potencjału adaptacyjnego przedsiębiorstw oraz poprawa stanu zdrowia osób 

pracujących; Działanie 2.1 Rozwój kadr nowoczesnej gospodarki; Poddziałanie 2.1.1. 

Rozwój kapitału ludzkiego w przedsiębiorstwach. 

Regulamin - Regulamin uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie realizowanych w ramach 

ścieżki edukacyjnej w projekcie: „Ekologia w Twojej Firmie”. 

 

Beneficjent pomocy - przedsiębiorca, który otrzymał pomoc publiczną lub osoba fizyczna 

będąca pracownikiem przedsiębiorcy.  

 

Beneficjent -  Beneficjentem projektu jest firma Malinowski & Partners Bogdan Malinowski                   

z siedzibą w Zielonce 05-220, przy ul. Staszica 42, wpisana do Centralnej Ewidencji                

i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej, NIP: 125-028-03-95, 

REGON 140123790 

 

Biuro Projektu - Biuro firmy Malinowski & Partners Bogdan Malinowski mieści się przy        

ul. Staszica 42, 05-220 Zielonka; e-mail: biuro.pokl@pmgroup.pl; 

rekrutacja.pokl@pmgroup.pl; www.edukacja-24.pl. 

 

§4 

Kryteria uczestnictwa 

 

1. W projekcie mogą uczestniczyć tylko osoby spełniające formalne kryteria 

uczestnictwa. 

2. Beneficjentami pomocy mogą być : 

a) pracownicy w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy 

(Dz.U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z późn. zm.);  

b) osoby wykonujące pracę na podstawie umowy agencyjnej umowy zlecenia lub 

innej umowy o świadczenie usług, do której zgodnie z Kodeksem cywilnym 

stosuje się przepisy dotyczące zlecenia albo umowy o dzieło, jeżeli umowę taką 

zawarły z pracodawcą, z którym pozostają w stosunku pracy, lub jeżeli w ramach 

takiej umowy wykonują pracę na rzecz pracodawcy, z którym pozostają               

w stosunku pracy;  

c) właściciele pełniący funkcje kierownicze;  

d) wspólnicy w tym partnerzy prowadzący regularną działalność w przedsiębiorstwie 

i czerpiący z niego korzyści finansowe.  

3. Przedsiębiorcy zagraniczni prowadzący działalność gospodarczą w Polsce poprzez 

oddział oraz ich pracownicy nie mogą być Beneficjentami pomocy w ramach 

Poddziałania 2.1.1. PO KL. 

4. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie jest dostarczenie do biura 

projektu następujących dokumentów: 

a) formularza rekrutacyjnego; 
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b) umowy szkoleniowo – doradczej z przedsiębiorstwem;  

c) dokumentu potwierdzającego aktualny status przedsiębiorcy (KRS, dokumenty 

rejestrowe).  

5. Wzory powyższych dokumentów są dostępne do pobrania na stronie internetowej 

projektu pod adresem www.edukacja-24.pl 

6. Priorytetowo będą traktowane osoby w wieku 50+. 

 

§5 

Procedura rekrutacji 

 

1. Beneficjent pomocy zgłaszający udział w projekcie podaje wszystkie wymagane         

w formularzu zgłoszeniowym dane. Formularz zgłoszeniowy musi być czytelnie 

wypełniony i podpisany przez pracownika oraz podpisany i opieczętowany imienną 

pieczątką przedsiębiorcy (Zleceniobiorcy) zgodnie z reprezentacją.  

2. Dokumenty rekrutacyjne można składać: osobiście, pocztą tradycyjną na adres biura 

projektu: ul. Staszica 42, 05-220 Zielonka, z dopiskiem „Rekrutacja do projektu 

Ekologia w Twojej Firmie”, pocztą elektroniczną (skan) na adres mailowy 

rekrutacja.pokl@pmgroup.pl lub za pomocą faksu na nr 22/253.21.45. W sytuacji 

wysłania dokumentów rekrutacyjnych pocztą elektroniczną lub faksem ich oryginały 

należy przesłać na adres biura projektu podany powyżej nie później niż 7 dni od daty 

zgłoszenia. 

3. Procedura rekrutacji uczestników projektu polega na: 

a) sprawdzeniu pod względem formalnym złożonych dokumentów zgłoszeniowych; 

b) sporządzeniu listy osób kwalifikujących się do udziału w projekcie                          

z uwzględnieniem kryteriów uczestnictwa;  

c) poinformowaniu (telefonicznym i/lub mailowym) o wynikach kwalifikacji wszystkich 

kandydatów ubiegających się o udział w projekcie. 

4. Rekrutacja będzie trwać od chwili pojawienia się na stronie internetowej 

www.edukacja-24.pl informacji o naborze na szkolenia i doradztwo w ramach 

projektu, do momentu skompletowania listy uczestników. 

5. Kandydaci spełniający kryteria formalne, a niezakwalifikowani z uwagi na 

wyczerpanie limitu miejsc, zostaną wpisani na listę rezerwową, celem uzupełnienia 

uczestników na wypadek niedopełnienia wymogów formalnych lub ewentualnej 

rezygnacji Beneficjenta pomocy. W takiej sytuacji zakwalifikowana zostanie osoba 

znajdująca się na najwyższej pozycji listy rezerwowej. W zależności od realizacji 

wskaźników priorytetowo będą traktowane osoby w wieku 50+. 

6. Listy rankingowe (podstawowa i rezerwowa) zostaną opublikowane na stronie 

projektu pod adresem www.edukacja-24.pl 

7. Beneficjent pomocy, który przed podpisaniem umowy szkoleniowo - doradczej 

przestanie spełniać wymogi określone w § 4 traci prawo uczestnictwa w ścieżce 

realizacji projektu. 
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§6 

Zasady uczestnictwa w ścieżce realizacji projektu 

 

1. Beneficjent pomocy zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania biura 

projektu o rezygnacji z udziału w szkoleniu, jednak nie później niż na 14 dni przed 

rozpoczęciem ścieżki uczestnictwa w projekcie. 

2. Uczestnictwo w ścieżce realizacji projektu rozpoczyna się po podpisaniu umowy          

z Przedsiębiorstwem. 

3. Szkolenia odbywają się w systemie dwudniowych, zjazdów organizowanych raz         

w miesiącu. 

4. Doradztwo prowadzone jest indywidualnie. Może być wykonywane osobiście, zdalnie, 

poprzez e-mail, telefon, za pośrednictwem komunikatorów internetowych. 

5. Harmonogramy zjazdów, plany oraz informacje o miejscu oraz czasie odbywania się 

zajęć są przekazywane bezpośrednio przez biuro projektu; 

6. Udział w Projekcie „Ekologia w Twojej Firmie” jest bezpłatny współfinansowany ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki z zastrzeżeniem § 7. 

7. Uczestnicy projektu na czas trwania zajęć mają zapewnione wyżywienie, 

zakwaterowanie i niezbędne pomoce dydaktyczne zgodnie z zawartą umową. 

8. Zakwaterowanie przysługuje osobom zamieszkałym w znacznej odległości od 

miejsca prowadzenia szkoleń.  

9. Minimalny, dopuszczalny, poziom nieobecności na szkoleniach realizowanych           

w ramach projektu wynosi 90% zajęć. 

10. Beneficjent jest uprawniony do odwołania lub zmiany terminu szkolenia bez 

ponoszenia z tego tytułu żadnych koszów, nie później niż na 3 dni przed dniem jego 

rozpoczęcia, w przypadku wystąpienia poważnych problemów natury organizacyjnej 

i/lub technicznej, powodujących, że przeprowadzenie szkolenia okaże się niemożliwe 

lub znacząco utrudnione.  

11. W przypadku rezygnacji ze szkolenia i doradztwa z naruszeniem terminu, o którym 

mowa w ust 1, Przedsiębiorca może zostać wezwany przez Beneficjenta do pokrycia 

kosztów uczestnictwa w projekcie.  

12. W szczególnych sytuacjach losowych niewynikających z przyczyny Beneficjenta 

pomocy osoby zakwalifikowane do udziału w Projekcie mają prawo rezygnacji            

z uczestnictwa w szkoleniu po wcześniejszym złożeniu pisemnego oświadczenia        

o rezygnacji z podaniem jej przyczyn. Beneficjent zaproponuje kolejny termin 

uczestnictwa w wybranym szkoleniu.  

 

§7 

Obowiązki Beneficjenta Pomocy 

 

1. Do obowiązków Beneficjenta pomocy należy: 

a) zapoznanie się i akceptacja niniejszego Regulaminu; 
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b) dostarczenie do siedziby biura projektu wszystkich niezbędnych dokumentów,            

o których mowa w § 4; 

c) systematyczny udział w zajęciach zgodnie z harmonogramem zajęć; 

d) potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych i/lub promocyjnych; obecności na 

szkoleniu – korzystania z wyżywienia i noclegu/zakwaterowania. 

e) wypełnianie kwestionariuszy związanych z ewaluacją projektu oraz udział w innych 

czynnościach niezbędnych dla procesów monitoringu, ewaluacji i sprawozdawczości 

projektu; 

f) informowanie Beneficjenta o wszelkich zmianach danych (szczególnie danych 

kontaktowych i rejestrowych). Za aktualność danych odpowiedzialni są uczestnicy 

projektu. 

2. Podanie nieprawdziwych danych lub niedopełnienie obowiązku, o którym mowa w § 4 

ust. 4 może skutkować skreśleniem z listy uczestników projektu. Beneficjent może 

dochodzić od Przedsiębiorstwa odszkodowania za poniesioną szkodę.  

3. Warunkiem zaliczenia ścieżki projektu jest spełnienie wszystkich wymogów 

określonych w umowie z Beneficjentem, w tym: stworzenie lub zaktualizowanie 

programu/planu wdrożeniowego w ciągu 7 dni od ostatniego zjazdu. 

 

§ 8 

Rezygnacja 

 

1. Beneficjent pomocy, przed podpisaniem umowy, ma możliwość rezygnacji z udziału 

w projekcie. Beneficjent nie nalicza Beneficjentowi  pomocy kary za rezygnację. 

Jednocześnie prawidłowa rezygnacja musi spełniać następujące warunki:  

a) Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie wymaga złożenia oświadczenia woli w formie 

pisemnej w Biurze Projektu, natychmiast po podjęciu decyzji o rezygnacji                    

z uwzględnieniem terminu określonego w §6 pkt.1. 

b) Rezygnacja musi być opatrzona datą sporządzenia; 

c) Oświadczenie musi zawierać dokładny opis powodu rezygnacji z uczestnictwa           

w Projekcie.  

2. Podpisany oryginał oświadczenia o rezygnacji powinien zostać dosłany do biura 

projektu w czasie do 7 dni roboczych od daty wysłania e-maila. 

 

§ 9 

Naruszenia postanowień umowy szkoleniowo - doradczej 

 

1. W przypadku naruszenia przez Przedsiębiorcę zobowiązań wynikających z Umowy 

szkoleniowo - doradczej lub z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 

powodującego brak możliwości uznania kosztów szkolenia za kwalifikowane do 

objęcia pomocą de minimis, Przedsiębiorca może zostać zobowiązany do pokrycia 

tych kosztów z własnych środków.  

2. W przypadku nieobecności na szkoleniu uczestników w liczbie zadeklarowanej przez  

Przedsiębiorcę, Beneficjent zastrzega sobie prawo przeprowadzenia szkolenia          
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z ograniczoną liczbą uczestników i obciążania Przedsiębiorcy kosztami szkolenia,      

o ile nieobecność jest spowodowana czynnikami innymi niż szczególne sytuacje 

losowe niewynikające z przyczyny Beneficjenta pomocy. 

 

 

§ 10  

Postanowienia końcowe 

 

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza się możliwość wprowadzania dodatkowych 

przepisów regulujących zasady uczestnictwa w projekcie. Zmiany te będą na bieżąco 

publikowane na stronie internetowej projektu www.edukacja-24.pl. Wiążące dla 

Beneficjenta pomocy są warunki aktualne w dniu podpisania Umowy         

szkoleniowo - doradczej.  

3. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się przepisy Kodeksu 

Cywilnego, przepisy Wspólnot Europejskich dotyczące funduszy strukturalnych oraz 

przepisy prawa krajowego dotyczące Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

 

 

 

 

 

 

 


