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§1

Informacje ogéine

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie prowadzonych
w ramach projektu ,Ekologia w Twojej Firmie” wspodffinansowanego przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007 — 2013 na podstawie umowy z Polskg Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
z dnia 14.03.2014 nr UDA- POKL.02.01.01-00-084/13.

1. Projekt wypetnia:

Priorytet 2 Rozwdj zasobow ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz
poprawa stanu zdrowia 0osob pracujgcych.

Dziatanie 2.1 Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki;

Poddziatanie 2.1.1. Rozwodj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

2. Projekt jest realizowany od 01 lutego 2014 do 30 czerwca 2014.

3. Projekt mazasieg ogdlnopolski.

4. Projekt skierowany jest do pracownikdw i przedsiebiorstw sektora MMSP.
5. Uczestnictwo w Projekcie jest dobrowolne.

6. Uczestnictwo w Projekcie jest nieodpfatne.

7. Uczestnicy Projektu zostang wytonieni podczas ogélnopolskiej rekrutacji prowadzonej
przez firme Malinowski & Partners na zasadach opisanych w Regulaminie.

§2

Wysokos¢é dofinansowania

Pomoc udzielana jest w formie pomocy de minimis w wysokosci 100% wartosci udzielonego
wsparcia. Nie wystepuje wkiad prywatny.

§3
Stownik pojeé

Projekt — oznacza projekt pt.: "Ekologia w Twojej Firmie” realizowany przez firme Malinowski

& Partners Bogdan Malinowski na podstawie umowy z Polskg Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczosci z dnia 14.03.2014 Numer projektu: UDA - POKL.02.01.01-00-084/13,
wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013; Priorytet Il- Rozwdéj zasobdw
ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia oséb
pracujgcych; Dziatanie 2.1 Rozwd¢j kadr nowoczesnej gospodarki; Poddziatanie 2.1.1.
Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

Regulamin - Regulamin uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie realizowanych w ramach
Sciezki edukacyjnej w projekcie: ,Ekologia w Twojej Firmie”.

Beneficjent pomocy - przedsigbiorca, ktory otrzymat pomoc publiczng lub osoba fizyczna
bedgca pracownikiem przedsiebiorcy.

Beneficjent - Beneficjentem projektu jest firma Malinowski & Partners Bogdan Malinowski
z siedzibg w Zielonce 05-220, przy ul. Staszica 42, wpisana do Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej, NIP: 125-028-03-95,
REGON 140123790

Biuro Projektu - Biuro firmy Malinowski & Partners Bogdan Malinowski miesci sie przy
ul. Staszica 42, 05-220 Zielonka; e-mail: biuro.pokl@pmgroup.pl;
rekrutacja.pokl@pmgroup.pl; www.edukacja-24.pl.

§4

Kryteria uczestnictwa

1. W projekcie mogg uczestniczy¢ tylko osoby spetniajgce formalne kryteria
uczestnictwa.

2. Beneficjentami pomocy moga byc :

a) pracownicy w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U. 2 1998 r. Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm.);

b) osoby wykonujgce prace na podstawie umowy agencyjnej umowy zlecenia lub
innej umowy o Swiadczenie ustug, do ktorej zgodnie z Kodeksem cywilnym
stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia albo umowy o dzieto, jezeli umowe takg
zawarly z pracodawcg, z ktorym pozostajg w stosunku pracy, lub jezeli w ramach
takiej umowy wykonujg prace na rzecz pracodawcy, z ktorym pozostajg
w stosunku pracy;

c) wiasciciele petnigcy funkcje kierownicze;

d) wspdlnicy w tym partnerzy prowadzgcy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcy z niego korzysci finansowe.

3. Przedsiebiorcy zagraniczni prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg w Polsce poprzez
oddziat oraz ich pracownicy nie mogg by¢ Beneficientami pomocy w ramach
Poddziatania 2.1.1. PO KL.

4. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie jest dostarczenie do biura
projektu nastepujgcych dokumentow:

a) formularza rekrutacyjnego;
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b) umowy szkoleniowo — doradczej z przedsiebiorstwem;
c) dokumentu potwierdzajgcego aktualny status przedsiebiorcy (KRS, dokumenty

5.

rejestrowe).

Wzory powyzszych dokumentédw sg dostepne do pobrania na stronie internetowej
projektu pod adresem www.edukacja-24.pl

Priorytetowo beda traktowane osoby w wieku 50+.

§5

Procedura rekrutacji

Beneficjent pomocy zgtaszajgcy udziat w projekcie podaje wszystkie wymagane

w formularzu zgtoszeniowym dane. Formularz zgtoszeniowy musi by¢ czytelnie

wypetniony i podpisany przez pracownika oraz podpisany i opieczetowany imienng

pieczatkg przedsiebiorcy (Zleceniobiorcy) zgodnie z reprezentacja.

Dokumenty rekrutacyjne mozna skfadaé: osobiscie, pocztg tradycyjng na adres biura

projektu: ul. Staszica 42, 05-220 Zielonka, z dopiskiem ,Rekrutacja do projektu

Ekologia w Twojej Firmie”, pocztg elektroniczng (skan) na adres mailowy

rekrutacja.pokl@pmgroup.pl lub za pomocg faksu na nr 22/253.21.45. W sytuacji

wystania dokumentow rekrutacyjnych pocztg elektroniczng lub faksem ich oryginaty

nalezy przesta¢ na adres biura projektu podany powyzej nie pdzniej niz 7 dni od daty

zgtoszenia.

Procedura rekrutacji uczestnikéw projektu polega na:

a) sprawdzeniu pod wzgledem formalnym zfozonych dokumentéw zgtoszeniowych;

b) sporzadzeniu listy osob kwalifikujgcych sie do udzialu w projekcie
z uwzglednieniem kryteriéw uczestnictwa;

c) poinformowaniu (telefonicznym i/lub mailowym) o wynikach kwalifikacji wszystkich
kandydatéw ubiegajgcych sie o udziat w projekcie.

Rekrutacja bedzie trwa¢ od chwili pojawienia sie na stronie internetowej

www.edukacja-24.pl informacji o naborze na szkolenia i doradztwo w ramach

projektu, do momentu skompletowania listy uczestnikow.

Kandydaci spetniajgcy kryteria formalne, a niezakwalifikowani z uwagi na

wyczerpanie limitu miejsc, zostang wpisani na liste rezerwowa, celem uzupetnienia

uczestnikbw na wypadek niedopetnienia wymogoéw formalnych lub ewentualnej

rezygnacji Beneficjenta pomocy. W takiej sytuacji zakwalifikowana zostanie osoba

znajdujgca sie na najwyzszej pozycji listy rezerwowej. W zaleznosci od realizacji

wskaznikéw priorytetowo bedg traktowane osoby w wieku 50+.

Listy rankingowe (podstawowa i rezerwowa) zostang opublikowane na stronie

projektu pod adresem www.edukacja-24.pl

Beneficjent pomocy, ktéry przed podpisaniem umowy szkoleniowo - doradczej

przestanie spetniac wymogi okreslone w § 4 traci prawo uczestnictwa w Sciezce

realizacji projektu.
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§6

Zasady uczestnictwa w sciezce realizacji projektu

1. Beneficjent pomocy zobowigzany jest do niezwilocznego poinformowania biura
projektu o rezygnacji z udziatu w szkoleniu, jednak nie pézniej niz na 14 dni przed
rozpoczeciem sciezki uczestnictwa w projekcie.

2. Uczestnictwo w S$ciezce realizacji projektu rozpoczyna sie po podpisaniu umowy
z Przedsiebiorstwem.

3. Szkolenia odbywajg sie w systemie dwudniowych, zjazddéw organizowanych raz
W miesigcu.

4. Doradztwo prowadzone jest indywidualnie. Moze by¢ wykonywane osobiscie, zdalnie,
poprzez e-mail, telefon, za po$rednictwem komunikatorow internetowych.

5. Harmonogramy zjazdow, plany oraz informacje o miejscu oraz czasie odbywania sie
zajec sg przekazywane bezposrednio przez biuro projektu;

6. Udziat w Projekcie ,Ekologia w Twojej Firmie” jest bezptatny wspéifinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z zastrzezeniem § 7.

7. Uczestnicy projektu na czas trwania zaje¢ majg zapewnione wyzywienie,
zakwaterowanie i niezbedne pomoce dydaktyczne zgodnie z zawartg umowa.

8. Zakwaterowanie przystuguje osobom zamieszkatym w znacznej odlegtosci od
miejsca prowadzenia szkolen.

9. Minimalny, dopuszczalny, poziom nieobecnosci na szkoleniach realizowanych
w ramach projektu wynosi 90% zajec.

10. Beneficjent jest uprawniony do odwotania lub zmiany terminu szkolenia bez
ponoszenia z tego tytutu zadnych koszdéw, nie pozniej niz na 3 dni przed dniem jego
rozpoczecia, w przypadku wystgpienia powaznych problemdéw natury organizacyjnej
i/lub technicznej, powodujgcych, ze przeprowadzenie szkolenia okaze sie niemozliwe
lub znaczagco utrudnione.

11. W przypadku rezygnacji ze szkolenia i doradztwa z naruszeniem terminu, o ktorym
mowa w ust 1, Przedsiebiorca moze zostaé wezwany przez Beneficjenta do pokrycia
kosztéw uczestnictwa w projekcie.

12. W szczegolnych sytuacjach losowych niewynikajgcych z przyczyny Beneficjenta
pomocy osoby zakwalifikowane do udzialu w Projekcie majg prawo rezygnaciji
z uczestnictwa w szkoleniu po wczesniejszym ztozeniu pisemnego oswiadczenia
0 rezygnacji z podaniem jej przyczyn. Beneficjent zaproponuje kolejny termin
uczestnictwa w wybranym szkoleniu.

§7

Obowiazki Beneficjenta Pomocy

1. Do obowigzkéw Beneficjenta pomocy nalezy:
a) zapoznanie sie i akceptacja niniejszego Regulaminu;
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dostarczenie do siedziby biura projektu wszystkich niezbednych dokumentéw,
o ktérych mowa w § 4;

systematyczny udziat w zajeciach zgodnie z harmonogramem zajec;

potwierdzenie odbioru materiatow dydaktycznych i/lub promocyjnych; obecnosci na
szkoleniu — korzystania z wyzywienia i noclegu/zakwaterowania.

wypetnianie kwestionariuszy zwigzanych z ewaluacjg projektu oraz udziat w innych
czynnosciach niezbednych dla proceséw monitoringu, ewaluaciji i sprawozdawczos$ci
projektu;

informowanie Beneficjenta o wszelkich zmianach danych (szczegdlnie danych
kontaktowych i rejestrowych). Za aktualno$¢ danych odpowiedzialni sg uczestnicy
projektu.

Podanie nieprawdziwych danych lub niedopetnienie obowigzku, o ktérym mowa w § 4
ust. 4 moze skutkowac skresleniem z listy uczestnikow projektu. Beneficjent moze
dochodzi¢ od Przedsiebiorstwa odszkodowania za poniesiong szkode.

Warunkiem zaliczenia $ciezki projektu jest spetnienie wszystkich wymogoéw
okreslonych w umowie z Beneficjentem, w tym: stworzenie lub zaktualizowanie
programu/planu wdrozeniowego w ciggu 7 dni od ostatniego zjazdu.

§8

Rezygnacja

Beneficjent pomocy, przed podpisaniem umowy, ma mozliwo$¢ rezygnacji z udziatu
w projekcie. Beneficjent nie nalicza Beneficjentowi pomocy kary za rezygnacije.
Jednoczesnie prawidlowa rezygnacja musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie wymaga ztozenia oswiadczenia woli w formie
pisemnej w Biurze Projektu, natychmiast po podjeciu decyzji o rezygnacji
z uwzglednieniem terminu okreslonego w §6 pkt.1.

Rezygnacja musi by¢ opatrzona datg sporzgdzenia;

Oswiadczenie musi zawiera¢ dokfadny opis powodu rezygnacji z uczestnictwa
w Projekcie.

Podpisany oryginat oswiadczenia o rezygnacji powinien zosta¢ dostany do biura
projektu w czasie do 7 dni roboczych od daty wystania e-maila.

§9

Naruszenia postanowien umowy szkoleniowo - doradczej

W przypadku naruszenia przez Przedsiebiorce zobowigzan wynikajgcych z Umowy
szkoleniowo - doradczej lub z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
powodujgcego brak mozliwosci uznania kosztow szkolenia za kwalifikowane do
objecia pomocg de minimis, Przedsiebiorca moze zosta¢ zobowigzany do pokrycia
tych kosztow z wiasnych srodkow.

W przypadku nieobecno$ci na szkoleniu uczestnikédw w liczbie zadeklarowanej przez
Przedsiebiorce, Beneficjent zastrzega sobie prawo przeprowadzenia szkolenia
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z ograniczong liczbg uczestnikow i obcigzania Przedsiebiorcy kosztami szkolenia,
o ile nieobecnos$é¢ jest spowodowana czynnikami innymi niz szczegdlne sytuacje
losowe niewynikajgce z przyczyny Beneficjenta pomocy.

§10
Postanowienia koncowe

=

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

2. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzania dodatkowych
przepiséw regulujgcych zasady uczestnictwa w projekcie. Zmiany te bedg na biezgco
publikowane na stronie internetowej projektu www.edukacja-24.pl. Wigzace dla
Beneficjenta pomocy sg warunki aktualne w dniu podpisania Umowy
szkoleniowo - doradcze;j.

3. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu

Cywilnego, przepisy Wspolnot Europejskich dotyczgce funduszy strukturalnych oraz

przepisy prawa krajowego dotyczgce Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

MALINOWSKI & PARTNERS, ul. Staszica 42, 05-220 Zielonka
T.+ 48 22/ 253.32.74 F.+4822/253.21.45 |P G“““P

biuro. pokl@pmgroup. pl; rekrutacja. pokl@pmgroup. pl; www.edukacja-24.pl INFORMACJE KSZTALCENIE DORADZTWO

Strona7z7



